	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 09/01/2017 ĐẾN NGÀY 15/01/2017


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

09/01
	S
	NGHỈ HỌC KÌ I
	
	

	
	C
	
	
	

	Ba

10/01
	S
	- Học Chương trình học kì II

- Chuẩn bị tiết thi GVDG cấp Quận
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị tiết thi GVDG cấp Quận

- Duyệt và gửi giấy mời họp TB và CMHS cuối kì I
	
	

	Tư

11/01
	S
	- 8h00 Thi GVDG cấp Quận đ/c Tuấn Anh – Thể dục (4G, 3D)
	
	

	
	C
	- 16h00 Họp ban CMHS sơ kết kì I
- 17h00 họp TBCMHS + GVCN 30 lớp
	
	

	Năm

12/12
	S
	- Nộp Báo cáo chất lượng kì I có dấu về PGD
	
	

	
	C
	- KT hoạt động của Tổ, nhóm chuyên môn Bộ môn: TA – KTNB

- Duyệt và gửi giấy mời  HS đi thi IOE cấp Quận tại TH Ái Mộ B, phân công GV đưa đón HS đi thi.
	
	

	Sáu

13/01
	S
	- Dự giờ đột xuất
	
	

	
	C
	- Duyệt giấy mời họp CMHS toàn trường sơ kết kì 1, bàn phương hướng kì II năm học 2016-2017
- 16h30 họp liên tịch xét nâng lương sớm và đánh giá thi đua kì I.
	
	

	Bảy

14/01
	S- C


	- Ban TTND kiểm tra tài chính cuối năm 2016
- Đưa HS đi thi IOE cấp Quận tại TH Ái Mộ B  (cả ngày). Đ/c Thúy, Mai, Huy đón HS.
	
	

	CN

15/01
	S
	- 8h họp CMHS toàn trường học kì I
	
	


* Thăm lớp, dự giờ, kiểm tra nội bộ cùng PHT (nếu có điều kiện).
	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 19 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 09/01/2017 ĐẾN NGÀY 15/01/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
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 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

09/01
	S
	NGHỈ HỌC KÌ I
	
	

	
	C
	
	
	

	Ba

10/01
	S
	- Học Chương trình học kì II
- Chuẩn bị tiết thi GVDG cấp Quận
	
	

	
	C
	-Chuẩn bị tiết thi GVDG cấp Quận

	
	

	Tư

11/01
	S
	- 8h00 Thi GVDG cấp Quận đ/c Tuấn Anh – Thể dục (4G, 3D)
	
	

	
	C
	- Kiểm tra HSSS tổ Bộ môn
	
	

	Năm

12/12
	S
	- Dự giờ đột xuất

- KT toàn diện lớp 2G - KTNB
	
	

	
	C
	- KT hoạt động của Tổ, nhóm chuyên môn Bộ môn: TA - KTNB
	
	

	Sáu

13/01
	S
	- Dự giờ đột xuất

	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 20

- KT vệ sinh các lớp.
- Họp liên tịch
	
	

	Bảy

14/01
	S- C


	- Nghỉ
	
	

	CN

15/01
	S
	-8h họp CMHS toàn trường
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 09/01/2017 ĐẾN NGÀY 15/01/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
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 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

09/01
	S
	NGHỈ HỌC KÌ I
	
	

	
	C
	
	
	

	Ba

10/01
	S
	-  Tập huấn ra đề KT theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng CBGD HN.

	
	

	
	C
	-  Tập huấn ra đề KT theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng CBGD HN.


	
	

	Tư

11/01
	S
	-  Tập huấn ra đề KT theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng CBGD HN.

	
	

	
	C
	-  Tập huấn ra đề KT theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng CBGD HN.

	
	

	Năm

12/12
	S
	- Dự Hội nghị tổng kết công tác công đoàn 2016 tại HTQU.
	
	

	
	C
	- Làm giấy mời  HS đi thi IOE cấp Quận tại TH Ái Mộ B ( kết hợp với đ/c Toán), phân công GV đưa đón HS đi thi.
	
	

	Sáu

13/01
	S
	- KT công tác tổ chức đội ngũ CB, GV, NV nhà trường.

	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 20

- KT vệ sinh các lớp.

- Họp liên tịch
	
	

	Bảy

14/01
	S- C


	- Đưa HS đi thi IOE cấp Quận tại TH Ái Mộ B  (cả ngày). Đ/c Thúy, Mai, Huy đón HS.
	
	

	CN

15/01
	S
	- 8h họp CMHS toàn trường.
	
	


_1513774310.unknown

